
АДМИНИСТРАЦИЯ
муниципального округа

ГАГАРИНСКИИ
в городе Москве

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

!ЦLш#_,t, /ЦЙ
Об утверllqдении Административного
регламента предоставления мупици_

пальной услуги <<Выдача разрешения
на вступление в брак лицам, достиг_
шим возраста шестнадцати лет>>

ВсоотвеТстВиисФедералЬныЧзаконоМот27июля2010гоДаNg210.ФЗ
<<Об организациИ предоставления гоёуларственньIх и муниципальных услуг),

постановлением администр ации муниципалъного округа Гагаринский от

09.06. 20]16 года Ng б7_гIд <<о предоставлении муницип€lпьных услуг):
1. Утвердить Ддминистративный регламент предоставления муници-

пальной услуги <<выдача р{врешения на вступление в брак лицам, достигшим

возраста шестнадцати лет) (приложение),
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его офици€rпьного

опубликованиrI в бюллетене <<Московский муниципа,ltьный вестник),

3. Признать утратившим силу постановление администрации муници-

папъного округа Гu.ар"".кий от zo.oq.zot 1 года Ns 097-Пм <об утверждении

Ддминистративного регламента предоставлени,I муниципальной услуги по

принятию решений о разрешении вступлении в брак лицами, достигшим воз_

раста шестнадцати лет, в порядке, установленном семейным законодатель-

ством Российской Федерации>
4. Контролъ за исполнением настоящего постановлениJI возложить на

и.о.главы администр ациимуниципЕtльного округа Гагаринский о,В, Фролову,

И.о. главы админист рации
муниципального округа
Гагаринский О.В. Фролова



Приложение
к постановлению администрации му_

ниципЕtпьного округа Гагаринс у\ _*,
;;WjТ:56ti.одчJ\Ь Ибе

Административный регламент
предоставления муниципальпой услуги

<<Выдача разрешения ша вступлецие в брак

лицам, достигшим возраста шестнадцатп лет>>

Общие полоil(ения

1. Предметом реryлирования Ддминистративного регламента предоставле-

ния муниципапьнои услугIL<<выдача ршрешениянавступление в брак лицам, до-

стигшим возраста шестнадцати лет) (далее - Регламент) являются отношени,I

между администрацией муниципЕlльного округа Гагаринский (далее - админи-

страция) и физическими лицами в связи с принятием администрацией решений о

выдаче разрешений на вступпение в брак лицам' достигшим возраста шестнадца_

ти лет.
2.РегламенТопреДеляеТсТанДарТиУстанаВлиВаетсрокиипослеДоВаТелЬ.

ность админисц)ативных процедУр (действий) при предоставлении муниципЕшIь_

ной успуги <<выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возрас_

та шестнадцати леD).

3. Ддминистративные процедуры (действия)о установленные Регламентом,

осуществляются в соответствии с Требованиями к предоставлению муниципапь-

ных услуг, утвержденных администрацией (далее _ требования).

Стапдарт предоставления муниципальной услуги

4. Наименованйе муниципальной услуги - <<Выдача разрешени,I на вступ_

ление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет) (далее - муниципЕlль-

ная услуга).
5. Правовыми основани,Iми для предоставлениrI муниципальной услуги яв-

JIяются:
1) Семейный кодекс Российской Федерации;

z! Оелегальный закон от 27 июJIя 2010 года Ns 210-ФЗ (об организации предо-

ставления государственных и муницип€lльных услуг);
3) Закон города IuIo.*"", от б ноября 2002 года Ng 56 <Об организации местного

самоуправления в городе Москве>>;

4) Устав администрации муниципапъного округа Гагаринский,

6. Полномочия по предоставлению муниципалъной услуги осуществляются

администрацией.
7. ЗаявителеNI является физическое

имеющее мес,го житеJIьство на территории

(далее - муниципальный округ),

лицо, достигшее шестнадцати пет, и

: муниципалъного округа Гагаринский



з

Интересы з€UIвитеJUI моryт представJUIть иные лица, уполномоченные за_

явителем в порядке, установлённом нормативными правовыми актами Россий-

скоЙ Федерации.
8. Щокументы, услуги, необходимые и обязательные для предоставлени,I

муницип€tльной уOJIугF.- 
8.1. Предоставление муниципаJIьной услуги осущестВляется на основании

слеДУюЩихДокУМеНтоВ'преДстаВЛяеМыхЗ€lяВителемсаМостоятеЛЬно:
1) запрос (заявлениЪ) на предоставление муницип.лъЕой успуги, оформ-

ленный на бумажном носителе в соответствии с приложением к Регпаменту (да-

лее - запрос (заявление);
2) документ, удостоверяющий личность заявителя;

з) документ, подтверждающий место жительства на территории муници_

п€tпьного округа (если сведениrI о месте жительства отсутствуют в документе,

удостоверяющем личность), выданный уполномоченным органом;

4) документ (при напичии), подтверждающий наличие уважительной при-

чины (спрЙи, закJIючени,I, иные документы, в том числе выдаваемые организа_

циями, входящими в систему здравоохранения);
5) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (при

необходимости).
8.2. В слrIае если заявителем является иностранныЙ цражданин, то такои

заrIвитель также предстаВляеТ докуменТы дJUI лиц, вступающих в брак, преду-

смотренные законодательством государства, цражданином которого является за_

явитель.

,щокументы, выданные специально уполномоченным органом иностранного

государства, цражданином которого является з€UIвителъ, в сфере реryлировани,I

семейных отношений, либо посольством этого государства, об основаниях и

ограничениrIх закJIючения брака в соответствии с законодательством иностран-

ного государства, должны бытъ легализованы, если иное не предусмотрено меж_

дународными договорами Российской Федерации, и переведены на русский язык,

верностъ перевода должна быть нотари€tльно удостоверена.
При наJIИчии У заявитеJUI граждаНства несКолькиХ иностранных государств

по выбору заявителя применяется законодательство одного из этих государств,

в.з. Переченъ документов, необходимых для предоставления муницип€tль-

ной услуги (пункть: 8.1 и8.2), является исчерпываюш,им.- 
8.а. Услуги, riеобходимые и обязательные для предоставления муници-

пальной услуги, отсутствуют.
9. Заявитель имеет право отозвать документы (пункты 8.1 и 8.2), подав

писъменный отзыв в администрацию. Указанные документы возвращаются за_

явителю не позднее 3 рабочих со дня попуIения отзыва документов,

10. Срок предоставления муниципалъной услуги составляет 10 рабочих

дней.
Срок предоставлениrI муниципальноЙ услуги начинает исчисJrяться на сле_

дующий рабочий день после дня регистрации запроса (заявления) с приложением

к нему документов в соответствиЙ с Регпаментом (да.гlее - документы),

11. Отказ в приеме документов,
1t.1. основаниями для отказа в приеме документов явJUIются:



1) несоответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 7 Регламен-

та;
2) представление документов, не соответствующих Требовани,tм и Регла-

менту.
3) представление заjIвителем документов, не поддающихся прочтению,

4) представленные документы содержат недостоверные и (или) противоре-

чивые сведения;
5) подача документов от имени заявителя не уполЕоцоченным на то лицом,

L|.2.Перечень оснований отказа в приеме документов (пункт 11,1) являет-

ся исчерпывающим.
11.3. Письменное решение об отказе в приеме документов оформляется

требованию зЕл,явителя, подписывается муниципальным сJryжащим администра-

ции (датrее - муНицйпальНый слуЖащий), ответственным за прием (полуlение) и

регистрацию документов, и выдается з€UIвителю с указанием причин отказа в

день обращения.
li. отказ в предоставлении муниципальной услуги,
|2.|. основаниrIми для откЕlза в предоставлении муниципальной услуги яв_

ляются:
1) отсутствие у заявителя уважительной причины для поJý4Iения муници-

п€tльной услуги;
2) основания, установленные подпунктами |,2 и4 пункта 40 Требований,

|2.2.иных оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

не имеется.
13.РезУлЬТатIrреДостаВлени'IМУниципалънойУслУги.
1з. 1. Рьзультатом предоставления муниципапьной услуги является:

1) выдача разрешения на вступление в брак Лицу, достигшему возраста

шестнадцати лет - оформляется постановлением администрации;

2) отказ в предоставпении муниципЕtпьной услуги - оформляется постанов-

лением uдr""""фации об отказе в предоставлении муниципальной услуги,

tз .2.результат предоставления муниципалъной услуги может быть :

1) выдан лично заrIвителю (представителю заявителя);

2) направлен з€UIвителю почтовым отправлением.

13.3. Способ поJryчения укЕlзывается заявителем в запросе (заявлении),

1 4. Предоставление муниципЕrпьной усJIуги осуществляется бесппатно,

15. Требования к помеЩениям, в которых предоставляется муниципаJIънЕtя

услуга, к з€lлу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении му_

"rц"r,-ьной услуги, информаuионным стендам с образцами их заполнени,I и пе-

речнем до*уr"rrЬ", "еоб"одимых 
для предоставления муниципальной услуги,

15.1. Места для ожиДаниЯ и заполнени,I необходимых для предоставпения

муниципалъной услуги документов должны быть оборулованы стульями, стола-

," 1.rоиками) для возможности оформления документов с бланкаrrли запросов

(заявлений) и канцелярскими rrринадлежностями,
L5.2. Места приема должны соответствовать установленным санитарным,

противопожарным нормам и правилам,
15.3. На информационных стендах в помещениях администрации р€lзмеща_

ется Реглur."",фйо"u""", образцы заполнения запроса (заявления), график ра-

боты и номера контактных телефонов администрации,
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1 6. Покьатели'доступности и качества мунициrrальной услуги:

1)времяоЖиДаниJIВочереДиприПоДаЧеДокУМенТоВ_не.более15минУт;
2) срок регистрации документов не должен превышать 15 минут с момента

ихпреДсТаВлени'IЗаяВиТелеММУницип€tльноМУслУжаЩеМУ'отВеТстВенноМУза
прием (полуlение) и регистрацию документов;

3) время ожидания в очереди при полуIении результата предоставпения

муниципальной усJIуги - не более 15 минут,

17. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги,

ИнфорЙачия о предоставлении муниципалъной услуги рЕ[змещается на

официаЛьноМ сайте uor"""."puu"" в Йнформачионно-тепекоммуникационной

сети <<интернео>, информационных стендах или иных источниках информирова-

нияВпоМеЩенииаДМинистрацииоГДопреДостаВпяетсяМУнициП€tпЬн€LяУслУГа'На
Портале государственных и муниципаJIьных услуг (функчий) города Москвы,

состав,"".""о"т;;;"#;fi";""*""хнт}l1х"#х:ХН}ffiiаТИВНЫХПРОЦе-

требования к порядку их выполнения

18. Предоставление муницип€tльной успуги вкJIючает в себя следующие

административные процедуры :

1) прием (получение) и регистраци,I документов;

2) обработка документов;
3)формироВаниерезУльТаТапреДостаВлени,IМУниципальнойУслУги;
4) выдача (направление) зЕUIвителю резупьтата предоставления муници-

услуги.
19. Прием (полуlение) и регистрация документов, __ -ч

19.1. 
^O."o"u"yeМ 

начапа выполнениrI административноЙ процедуры явля-

ется поступление документов от з€UIвителя,

|g.z.МУниципальныйсJryжаЩий,оТ.'9твенныйзаПриеМ(пощ^rение)и
регистрацию докумеЕтов в соответствии с Требованиями:

1) анализирует документы на предмет отсутствия основатIиЙ для отказа в

приеме до*уr.""ов (пункт 11.1). При наличии оснований дJUI отк€ва в приеме до_

й;й;, необходимых для предоставления муниципальной услуги выдает за-

явитепю отк€в в приеме документов;
2) при отсутствии осЕованийдля отказа в приеме документов осуществпяет

прием (полуrение) и регистрацию документов;
3) передает зарегистрированные документы на исполнение муницип€lJIьно_

му служащему, ответственному за обработку документов,

19.3. Максимапъный срок выполнения административной процедуры со-

ставляет 1 рабочий день.
19.4. Результатом выполнения административной ч:тдуеы 

явпяется пе_

реДаЧаДокУМентоВц{аиспоЛнениеМУницип€}JIЬНомУслУЖаЩеМУ'отВеТстВенноМУ
за обрабоr*у ло*ументов, а при налиtIии оснований для отк€ва в приеме докумен_

тово необходимых для предоставления муF{иципалъной услуги, - выдача (направ-

ление) заявителю oTкutзa в приеме документов,
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20. Обработка документов,
20.1. основанием начаJIа выполнения административной процедуры явля-

ется полуIение зарегистрированных документов муниципапьным служащим, от-

ветственным за обработку документов,
20.2.Муниllипальн.ый служащийо ответственный за обработку документов,

в соответствии с Требованиями:
1) анаrrизирует документы на предмет отсутствия основания для отказа в

предоставлении муниципалъной услуги (пункт |2,L);

2) при отсутствии основания для отказа в преДоставлеНии муниЦипаJIьноИ

УслУгипоДготаВлиВаетпроектпосТаноВЛенияаДМинистрацииопреДостаВпении
муниципальной услуги;

З) при наличии основания для откЕIза в предоставлении муницип€tльнои

услуги'(пункт I2.|)оформляет проект постановпениrI администрации об отказе в

предоставлении муниципальной услуги;
4) направляет документы и проект постановлениrI админисТрациИ о предо-

ставлени" *уrrц"палъной услуги или об отказе в предоставлении муниципЕtпь-

л ной услуги должностному Лицу, ответственному за формирование результата

предоставлениrI муниципалъной услуги _ главе администращии или лицу, испол_

няющему его полномочия.
20.3. Максимальный срок выполнения админиотративной процедуры со-

ставляет 3 рабочих дня.
20.4. Результатом выполнения административной процедуры является под-

готоВкапроектаПосТаноВленияаДМинистраЦИИопреДостаВлении
ной услуги или проекта постановления администрации об отказе в

муницип€lль-
предоставле-

нии муниципальной услуги.
2 1 . ФорМирование резулътата предоставления муниципалъной услуги,

2т,|. основанием нач€ша выполнения административной процедуры явля-

ется поступление главе администрации документов и проекта постановления ад_

министрации о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предо-

ставлении муниципальной услуги,
2L.2. Глава администрации:

и интересов несовершеннолетнего. При этом глава администрации может при-

гласить зz}явителя в администрацию для беседы по вопросу уважительной причи-

ны, послужившей основанием дJIя предоставления муниципальной успуги;
2) подписывает проект постановпения администрации о предоставлении

муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

3) обеспечивает передачу резулътата предоставления муниципальной услу-

ги муницип€lпьному служащему, ответственному за выдачу (направление) з€tяви-

телю результата предоставления муниципальной услуги, для присвоения доку-

ментам статуса исполненных и выдачи (направления) результата предоставпени,I

муниципальной услуги з€lявитепю.

2L.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры со-

ставляет 5 рабочих дней.
2t.4. Результатом выполнения административной процедуры является под-

писанное постаноВление админисТрации О предоставлениИ муниципальной усJIу-

ги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.



услуги;
3) выдает (направляет) заявителю резулътат предоставпеЕия муницип€лль-

ной услуги.
22.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры со_

ставляет 2рабочих дня.
22.4.результатом выполнения административной процедуры является при_

своения документам статуса исполненных и выдача (направление) заявителю ре-

зультата предоставлени,t мунициlrалъной услуги,
23. Выдача заявителю дубликата резулътата предоставлени,I муниципаль-

ной услуги (далее - дубликат),
2з.|. В слуlае порчи или утраты результата предоставления муниципапь-

ной услуги - постановления администрации о предоставлении муниципапьной

,;;й" или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, заявитель может

обратитЬся в адмИhи9трацИю за полуIенИем его дубликата,

2З.2..Щля' полр.r- дубликата заявитель подает в администрацию заявле_

ние, содержащее фамипию, имя и отчество змвителя, его почтовый адрес, номер

телефона. К заявлению на попrIение дубликата должен быть приложеЕ испор-

ченный оригинал постановлениrI администрации о 
"р,jо_,:тfении 

муницип€шь-

ной услуги или об отказе в предоставлении муницип€lльной услуги (в слуtае

порчи).
испорченный оригинал IIостановления адми-

,|

22. Выдача (направление) заявителю результата предоставпения муници-

папьнойуспуги. w

22.|. основанием начаJIа выпопнения административной процедуры явля_

ется поступление результата предоставлени,I муниципальной услуги муници-

пЕtпьЕому служащему, отвеr"""Б""о*у..ru въIдачу (направление) заявителю ре-

зультата предоставлени,I муниципалъной успуги,
22.2.МуНиципальНый служащий, ответственный за выдачу (направпение)

зЕtявителю резулътата предоставлени,I муниципапьной успуги, в соответствии с

Требованиями:^ 
1) присваивает документам статус исполненных; 

,а rlt,uт,тттrттqпLт]
2) информирует заявителя о резупътате предоставления муницип€tльнои

при оформлении дубликата испорченныи оригинаJr lluulat1\,l,Jlvl1rtл с,ддYrJ

нистрации о предоставлении муницип€lJIьной услуги или об откЕве в предостав-

лении муниципалъной услуги изымается,

2з.3, Муниципальный служащий, ответственный за прием (ПОлl"ление) и

регистрацию документов, регистрирует заявление на пол}чение дубликата в денъ

его поступления и не позднее Следупощего рабочего дня передает его муници_

пЕtпьному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю ре-

зультата предоста;}лени,I муниципальной услуги,
2З.4.Муниципальный служащий, ответственный за выдачу (направление)

зЕUIвителю результата предоставлениJI муниципалъной услуги, оформляет в соот-

"."."""" 
. ТрЁОо"u"""й" дубликаТ и передает его главе администрации для под_

писаниrI.
2З.5.Срок выдачи дубликата не более 10 рабочих дней со дня поступления

зЕuIвлениrI на полrIение дубликата,
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Форrчлы контроля за исполнением Регламента

24. ТекУщий контроль за соблюдением и исполнением муниципаJIьными

служащими, ответственными за предоставление муниципальной усJIуги, положе_

ний Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требо-

ваниrI к предоставлению муниципалъной услуги, а также принятием им решений

осущестВляется должностными лицами админисТрации' 
ld rл\,тJтrттr"rтqпLн -

25.КонтролъЗаполноТойикаЧесТВомпреДостаВленияМУницип€lлЬнои
услуги осуществляется в формах:

1) проведения плановых и внеппановых проверок;

2) рассмотрения жалоб на действия (безлействие) муницип€lльных служа_

ЩИХ, ответстВенныХ за предоставление муниципальной усJIуги,

26. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанав_

ливается планом работы администрации,

27. tфи прсверке IvIOryT рассматриваться все вопросы, связанные с предо-

стаьлением муниципапъной y"nyr" (комплексные проверки), или отдельный во-

прос, связанный с предоставлением муницип€lльной услуги (тематические про-

верки).
28. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устраненияра-

нее выявленных нарушений Регпамента, а также в случае поJrучения жапоб за-

явителей на дейст"й 1О.rдеЙствие) муниципаJIьных служащих, ответственных за

предоставпение муниципапьной услуги,
29. По результатам осуществления контропя, в слrIае выявления наруше_

ний соблrд.rr"" ,rоложений Регламента, виновные лица несут персон€tльную от_

ветственность в соответствии с требованиями законодательства Российской Фе-

дерации за решенияидействия (бездействие), принимаемые в ходе предоставле_

ния муницип€lпьной услуги,
муниципапьной услуги, числе

30. Контроль за предоставлением муниципаJlьнOи yuJryr,(l9 D l\J,tvд .llчJдч t

стороны цраждан, их объединений и организацийо осуществляется посредством

открытости деятельйости администрации при предоставлении муницип€lльной

услуги, полrIения полной, акту€tJIьной и достоверной инф"р}:::: 
:""::"о;g1:рассмотре-

,,Щосудебный (внесУлебныЙ) порядок обжалования решений и (или) действий
'(ъездепствия) администрации, его (ее) должностных лиц и муниципальных

слулmщих

31. Заявитель вправе подать в администрацию жапобу на решенияи (или)

действиЯ (бездейсТ"".; .пч"ы адмиНистрациИ, муниципЕlпьных служащих, ответ-

ственных за предоставпение муницип€tпьной услуги,
32. Подача и рассмотрение жалоб осуществJшется в порядке, установлен_

ном глав ой 2.| ФелЪрального закона <<Об организации предоставления государ_

ственных и мунициtIапьных услуг), Положением об особенностях подачи и рас-

смотрения жалоб на'решения и (или) действия (бездеЙствие) адмшIисТрации му-

ниципального o*pyau, её должностных лиц и муниципальных служащих, утвер_

жденным администрациеи,



JIучеЕие) и регистрацию запроса

результат предоставления, муниципальной услуги
получен 20_года

Запрос принят года JlЪ

заявитель
расшифровка

Прошу разрешить _

9

Приложение
к Административному регламенту предо-

ставпения муниципапъной успуги <выдача

разрешения на вступление в брак лицам, до_

стигшим возраста шестнадцати лет)

Главе администрации муници_

пЕtJIьного округа Гагаринский
Ф.и.о.

фамилия, имя, отчество полностью

20

запрос (заявление) на предоставление муниципальной услуги' .,fiоrдчча разрешеiия на вступление в брак лицам,

л ДОСТИГШИМ ВОЗРаСТа ШеСТНаДЦаТИ ЛеТ)>

число, месяц и год рождениJI

место жительства почты (rrри наrrичии)адресконтактный телефон,

|ражданство

вступитъ в брак с
иlпля, lдrля, отчество (полностью

число, месяц и год рождения

место жительства
гражданство

^ Уважителъная причина для вступлени,I в брак

Щокументы, необходимые для поJIучения муниципапъной услуги, прилагаются,

резупътат предоставления муницип€tпьной услуги прошу :

t) выдать лично в администрации муниципаJIъногоокруга Гагаринский ипи мое-

му представителю;
2) направить почтовым отправлением по адресу:

настоящим подтверждаю свое согласие на осуществление администрацией

муницип€шьного округ; Гагаринский, следующих действий с моими персонаJIь-

ными данными, oopuoorka (включая сбор, систематизацию, накопление, хране_

ние, уточнение (обновление, изМенение), использование, обезличивание, блоки-

рование, уничтожение персон;ъных даннъгх), а также иных деЙствиЙ, необхо-
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димыХ для обработкИ персон€lJIьныХ данныХ в рамках предоставления муници_

папьной услуги.
, Насmояu4ее со?ласuе не усmанавлuваеrп преdельных сроков обрабоmкu dан-

Hblx. / СроК dейсmвuЯ соеласuЯ на обрабоmку персонсtльньlх dанньt,х: перuоd

преd ос mавленuя furунuцuпсtльной услуzu,
согласие на обработку персонЕtлъных данных может быть отозвано мною

путем направления администрации муницип€tJIьного округа Гагаринский пись-

менного отзыва.
согласен, что администрация муницип€lпьного округа Гагаринский обязана

прекратить обработку персон€lпьных данных и уничтох(ить персонапьные данные

в срок, не превышающий З рабочих дней с момента полr{ениrl указанного отзы-

ва.

заявитепъ
расшифровка

расйФТБй

20_г.


